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РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «НОВОЛАКСКИЙ РАЙОН»

368160 тел. 8 (242) 21-5-00 факс 8 (242) 21-3-00                              e-mail adm_novolac@ mail.ru                                      с. Новолакское

	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


№512-п_




                         
«30» декабря 2013г.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О централизации закупок на территории муниципального образования 

«Новолакский район»

С целью организации централизации закупок, в соответствии с частью 1 статьи 26 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 №44-ФЗ, администрация «Новолакский район», постановляет:
1.Установить на территории муниципального образования «Новолакский район» централизацию закупок, осуществляемых муниципальными заказчиками и муниципальными бюджетными учреждениями, путем осуществления полномочий по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), для указанных заказчиков, уполномоченным органом.

2. Считать уполномоченным органом на осуществление полномочий на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд МО «Новолакский район» и нужд муниципальных бюджетных (казенных) учреждений МО «Новолакский район» администрацию МО «Новолакский район» (далее по тексту - уполномоченный орган) и утвердить положение (Приложение №. 1).
3.Определить, что Уполномоченный орган осуществляет функции по централизации закупок конкурентными способами определения поставщиков, исполнителей, подрядчиков путем: 

3.1.проведения конкурсов (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс).

3.2. проведения аукционов (аукцион в электронной форме, закрытый аукцион).

3.3. проведения запроса предложений, запросов котировок.

4. Утвердить Порядок взаимодействия Заказчиков и Уполномоченного органа при определении поставщиков, исполнителей, подрядчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд МО «Новолакский район» и нужд муниципальных бюджетных (казенных) учреждений МО «Новолакский район» согласно Приложению 2.

5.Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика уполномоченным органом создается единая комиссия по осуществлению закупок (далее - комиссия), утверждаемая постановлением администрации МО «Новолакский район».

5.1. Комиссия осуществляет функции и порядок своей деятельности в соответствии с Положением о единой комиссии по осуществлению закупок, утверждаемом постановлением администрации МО «Новолакский район».

10.Управделами администрации МО «Новолакский район» обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Голос времени» и размещение на сайте администрации района.

11.Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Джиржисову З.М.
12.Постановление вступает в силу с 1 января 2014 года.

ГлаваМО «Новолакский район»                                        Г.Айдиев
Приложение №1

 к постановлению  администрации  МО 

 «Новолакский район»

 №512-п от  «_30_» декабря 2013 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

об уполномоченном органе на определение  поставщиков
 (подрядчиков, исполнителей)

1.Общие положения

1.1. Администрация МО «Новолакский район»  (далее – Уполномоченный орган)  является уполномоченным органом на  определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.

1.2.  Правовую   основу деятельности Уполномоченного органа составляет: Конституция Российской Федерации, Гражданское законодательство, Бюджетное законодательство, Законы Российской Федерации, нормативно-правовые акты  Российской Федерации  и муниципального образования «Новолакский район», Устав муниципального образования «Новолакский район», иные местные нормативно-правовые акты, а также  настоящее Положение.

2.Основные принципы  создания Уполномоченного  органа

2.1. Основными  принципами создания и функционирования Уполномоченного органа  при планировании  и осуществлении закупок  является:

1) профессионализм;

2)открытость и прозрачность – свободный доступ  к информации о совершаемых Уполномоченным органом действиях, направленных  на обеспечение  муниципальных нужд, в том числе способах  осуществления  закупок  и их результатах;

3)  эффективность и результативность – заключение  контрактов  на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение  заданных результатов обеспечения  муниципальных нужд;

4) ответственность за результативность  - ответственность  Уполномоченного органа Заказчика за достижение Заказчиком  заданных результатов  обеспечения  муниципальных нужд и соблюдения  требований , установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок  и нормативными  правовыми  актами о контрактной системе  в сфере закупок.

2.2.В  целях централизации закупок  в соответствии  с законодательством Российской Федерации, субъектов  Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами Уполномоченный орган  осуществляет:

- полномочия  на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, установленные постановлением    о наделении Уполномоченного органа указанными  полномочиями.

2.3. В соответствии  с пунктом 1 статьи 26 Федерального закона №44-ФЗ  не допускается  возлагать  на Уполномоченный орган полномочия  на обоснование закупок, определение  условий контракта, в том числе на определение  начальной (максимальной) цены контракта и подписание  контракта. Контракты подписываются  заказчиками, для которых  были определены  поставщики (подрядчики, исполнители).

3.Функции  и полномочия Уполномоченного органа

3.1.Уполномоченный орган  осуществляет следующие функции и полномочия: 

1) при определении  поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

а) выбирает  способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

б) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта и ее обоснование  в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять  участие в  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами,  конкурсной документации, документации об аукционе;

в) уточняет в рамках обоснования  цены цену контракта, заключаемого с единственным  поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

г) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), изменений в извещения  об осуществлении закупок, в документацию  о закупках на основании  утвержденных  заказчиками  заявок, технических заданий и проектов  контрактов, приглашения принять участие в определении поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

д) осуществляет  подготовку материалов для протоколов заседаний  комиссии  по осуществлению закупок для принятия решений членами комиссии по осуществлению закупок;

е) организует  подготовку  описания  объекта закупки в документации о закупке; 

ж) осуществляет  организационно-техническое  обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку:

        - соответствия  требованиям, установленным в соответствии с законодательством  Российской Федерации к лицам, осуществляющим  поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся  объектом закупки; 

- правомочности  участника закупки заключать  контракт;

- непроведения  ликвидации участника закупки- юридического лица и отсутствия  решения арбитражного суда о признании  участника закупки- юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и  об открытии конкурсного производства;

           - неприостановления  деятельности  участника закупки в порядке, установленном  Кодексом Российской  Федерации об административных правонарушениях, на дату  подачи заявки на участие в закупке;

           - отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

           - отсутствия в реестре недобросовестных   поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки- юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем  функции единоличного  исполнительного  органа участника закупки; 

           - отсутствия  у участника закупки- физического лица либо у руководителя, членов коллегиального  исполнительного органа или главного бухгалтера  юридического  лица-участника закупки судимости за преступления в сфере  экономики;

          - обладания  участником закупки исключительными  правами  на результаты интеллектуальной  деятельности;

          - соответствия  требованиям, установленным Правительством  Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 г. №44-ФЗ; 

з) обеспечивает  привлечение на основе контракта  специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика;

и) обеспечивает  предоставление  учреждениям  и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов  преимущества  в отношении  предлагаемой ими цены контракта;

к) обеспечивает  осуществление закупки у субъектов малого  предпринимательства,  социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению  контракта  субподрядчиков, соисполнителей из числа  субъектов  малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

л) размещает в единой  информационной системе  или  до ввода в эксплуатацию указанной системы  на официальном  сайте  Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов  на поставки товаров , выполнение работ, оказание услуг извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и  проекты контрактов, протоколы, предусмотренные  Федеральным законом от 05.04.2013 г. №44-ФЗ;

м) публикует по решению  руководителя уполномоченного органа  извещение  об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает  это извещение  на сайтах в информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет» при условии, что такое  опубликование или  такое размещение осуществляется  наряду с предусмотренным Федеральным законом  от 05.04.2013 г. №44-ФЗ размещением;

н)  подготавливает и направляет в письменной  форме или в форме  электронного документа  разъяснения положений документации о закупке;

о) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках,  защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме  электронных документов заявок  на участие в закупках и обеспечивает  рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только  после вскрытия  конвертов  с заявками  на участие в закупках или открытия доступа  к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

п) предоставляет  возможность всем участникам закупки, подавшим  заявки на  участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на  участие в закупке и (или) открытии доступа  к поданным в форме  электронных документов заявкам на участие в закупке;

р) обеспечивает  возможность в режиме реального времени получать  информацию  об открытии доступа к поданным  в форме электронных документов  заявкам  на участие в закупке;

с) обеспечивает  осуществление  аудиозаписи вскрытия  конвертов  с заявками на участие  в закупках и (или)  открытия доступа  к поданным в форме  электронных  документов заявкам  на участие в закупках; 

т) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в  закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию  о закупках, разъяснений  положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия  конвертов  с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к  поданным  в форме электронных документов  заявкам на участие в закупках;

у) привлекает экспертов, экспертные организации; 

3.2.В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах настоящего Положения, работники Уполномоченного органа  обязаны:

1.Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2.Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей;

3.Не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) процедур закупок, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4.Соблюдать иные обязательства и требования, установленные Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

5.При необходимости привлекать к своей работе экспертов, экспертных организаций в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и иными нормативными правовыми актами.

4. Права Уполномоченного органа

Уполномоченному органу  для осуществления  возложенных на него функций  предоставляется право:

4.1. Взаимодействовать, в пределах своей компетенции, с органами государственной  власти Российской Федерации и Республики Дагестан, органами  местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями, а также  физическими лицами.

4.2. В установленном порядке запрашивать  и получать от отраслевых, функциональных  и территориальных органов   администрации муниципального образования «Новолакский район» сведения  и материалы, необходимые для выполнения задач, определенных  настоящим Положением.

4.3. Разрабатывать проекты  муниципальных правовых актов  по вопросам, отнесенным  к компетенции  Уполномоченного органа.

4.4. Подготавливать и проводить  в установленном  порядке  совещания  по вопросам, входящим  в компетенцию  Уполномоченного органа, с привлечением  руководителей и специалистов отраслевых, функциональных и территориальных органов  администрации муниципального образования «Новолакский район», а также предприятий и учреждений муниципального образования «Новолакский район».

6.Ответственность работников Уполномоченного органа

6.1.Работники  Уполномоченного  органа, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации, иных  нормативных правовых актов, а также норм настоящего Положения несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение №2

к постановлению администрации 

МО «Новолакский район»

от 30 декабря 2013 г.№ 512-п
ПОРЯДОК

взаимодействия Заказчиков и уполномоченного органа администрации  МО «Новолакский район»  при определении поставщиков, исполнителей, подрядчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд  МО «Новолакский район» и нужд муниципальных  бюджетных (казенных) учреждений

МО «Новолакский район»

1.Общие положения

 
1.1.Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения эффективного использования  средств консолидированного бюджета  МО «Новолакский район» в соответствии с  Федеральным законом от 05 апреля 2013 г.№44-ФЗ                      «О контрактной системе  в сфере закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения  государственных и муниципальных нужд» и устанавливает  порядок взаимодействия  уполномоченного органа администрации МО «Новолакский район» и муниципальных заказчиков при осуществлении  закупок  товаров, работ, услуг  для муниципальных нужд Новолакского района, поселений и нужд  муниципальных бюджетных (казенных) учреждений Новолакского района.

2.Права и обязанности уполномоченного органа и Заказчиков при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд

2.1  При осуществлении закупок товаров, работ, услуг  к полномочиям Уполномоченного органа относятся:

1) Обеспечивает соблюдение процедуры осуществления  закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд в порядке, установленном Федеральным законом  №44-ФЗ; 

а) Осуществление координации  и методического руководства деятельностью Заказчиков  при осуществлении закупок товаров, работ, услуг  для муниципальных нужд;

б) Формирует  перечень централизованных  закупок на соответствующий финансовый год на основании  планов-графиков, представленных муниципальными заказчиками;

в) Разрабатывает  обязательные  для применения муниципальными заказчиками  унифицированные  формы  документов для размещения заказа, в том числе  документы по организации и проведению  торгов, запроса котировок;

г) Принимает решение  о проведении процедуры размещения заказа на основании сведений  о заказчике, заявки, технического задания и проекта  контракта и план –графика, утвержденного заказчиком;

д) Принимает решения о способе  размещения  закупки товаров, работ,

услуг для муниципальных нужд в соответствии с требованиями  Федерального закона №44-ФЗ на основании плана-графика, утвержденного заказчиком;
           е) Подготавливает конкурсную документацию, изменения в конкурсную документацию, документацию об аукционе  в электронной форме, изменения в  документацию об аукционе в электронной  форме, запросе котировок, документацию о закрытом аукционе, закрытом конкурсе, двухэтапном конкурсе;

    ж) Размещает  на официальном сайте информацию, связанную с размещением  закупок товаров, работ, услуг  для муниципальных нужд, в том числе  протоколов  Комиссии  по осуществлению закупок, в установленном порядке;

    з) Проверяет  соответствие участников закупок   требованиям, установленным конкурсной документацией, документацией  об  аукционе в электронной форме в соответствии с Федеральным законом №44-ФЗ, в том числе посредством  подготовки и направления запросов в соответствующие органы и организации;

    и) Разъясняет положения  конкурсной документации, документации об аукционе в электронной  форме, результатов размещения закупок  товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;

к) Принимает  и рассматривает  заявки и предложения муниципальных заказчиков и иные документы, необходимые для проведения процедур размещения заказа;

л) Обеспечивает конфиденциальность  сведений, содержащихся  в заявках на участие в конкурсе, аукционе, котировочных заявках;

м) Размещает протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, открытого  аукциона в электронной  форме, запроса котировок на официальном сайте в сети Интернет;

н) Осуществляет аудиозапись  вскрытия  конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа  к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

о) Направляет участникам  закупок, подавшим заявки на участие в конкурсе, уведомления о принятых решениях о допуске к участию или об отказе в допуске к участию в конкурсе;

п) Направляет  муниципальному  заказчику  протоколы, составленные в ходе  проведения конкурса, открытого аукциона в электронной  форме, запроса котировок, а также иные материалы, связанные с организацией и проведением процедуры осуществления закупок;

р) Представляет информацию  об осуществлении закупок в органы, уполномоченные  на осуществление контроля  в сфере размещения заказов в соответствии с требованиями, установленными  федеральным  законодательством;

с) Немедленно информирует Заказчика об обязанности отказаться  от заключения муниципального контракта, гражданско-правового договора  с победителем конкурса, аукциона  или победителем в проведении запроса котировок либо при уклонении  победителя конкурса, аукциона или победителя  в проведении запроса котировок  от заключения муниципального контракта, гражданско-правового договора   с участником закупок, с которым  заключается  такой контракт, гражданско-правовой договор, указанных  Федеральном законе №44-ФЗ;

т) Обеспечивает   аудиозапись вскрытия  конвертов с заявками  на участие  в конкурсе, запросе котировок;

у)Обеспечивает   надлежащее хранение  конвертов с заявками на  участие в конкурсе до момента их вскрытия, протоколов  Комиссии по осуществлению закупок, составленных в ходе  осуществления  закупок, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию, разъяснений конкурсной документации, аудиозаписи вскрытия  конвертов с заявками на участие  в конкурсе и открытия доступа к поданным  в  форме электронных документов  заявкам на участие в конкурсе, заявок на участие в аукционе, в том числе  в электронной форме, документации об аукционе, в том числе в электронной  форме, изменений, внесенных в документацию об аукционе, в том числе  в электронной форме, разъяснений документации об аукционе, в том числе  в электронной форме;

ф) Оказывает  Заказчикам  содействие  при заключении ими муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров с победителем конкурса, аукциона  или победителем  в проведении запроса котировок  либо при  уклонении победителя  конкурса, аукциона или победителя  в проведении запроса  котировок от заключения муниципального контракта,  гражданско-правовой договор с участником закупок, с которым заключается  такой контракт, гражданско-правовой договор;

х) Осуществляет ежеквартальный мониторинг результатов   размещения закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, подготовка итоговой  информации с учетом  объема запланированных и размещенных закупок товаров, работ, услуг  и  соответствующем  размере денежных средств;

ц) Возвращает  заказчику   документацию  размещения   заказа для доработки  в случаях:
-  непредставления или представления неполной информации для технической  части  конкурсной документации (документации об открытом аукционе  в электронной форме),  извещения  о проведении запроса котировок;
- несоответствия  содержания заявки, представленной на бумажном  носителе, ее содержанию на электронном носителе;
- непредставления  проекта муниципального контракта или представления проекта  муниципального контракта, который не содержит обязательных сведений о существенных условиях муниципального контракта;

ч) Запрашивает  при необходимости у соответствующих органов и организаций  сведения о проведении ликвидации участника осуществления закупок –юридического  лица,  подавшего заявку на участие в конкурсе или открытом аукционе в электронной  форме, о  проведении в отношении такого участника процедуры  банкротства, о приостановлении деятельности, о наличии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным  обязательным  платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные  фонды  за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб

ш) Осуществляет реализацию иных полномочий  в соответствии с законодательством  об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, муниципальными правовыми  актами Новолакского района.

2.2.При осуществлении  закупок товаров, работ, услуг  для муниципальных нужд к полномочиям  Заказчика относятся:

а) Осуществляет планирование  закупок товаров, работ, услуг  для муниципальных нужд по соответствующему направлению деятельности на соответствующий  финансовый год;

б) Составляет  и утверждает план-график проведения  уполномоченным органом  процедур  осуществления закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд; 

в) Принимает совместно с уполномоченным органом  решение  о способе размещения закупки   в соответствии действующим законодательством Российской Федерации;

г) Подготавливает и своевременно представляет   в Уполномоченный орган заявки для  формирования  перечня централизованных  закупок  для муниципальных нужд ;

д) Размещает муниципальный заказ у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) самостоятельно без проведения торгов в соответствии   с Федеральным законом;

е) Подает в уполномоченный  орган заявку  на организацию  размещения закупки товаров, работ, услуг по форме, установленной  уполномоченным органом, на бумажном носителе;

ж) Осуществляет  обоснование  закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;

з) Определяет начальную  (максимальную) цену  муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ,  оказание услуг для муниципальных нужд, предмет и существенные условия  муниципального контракта;

и) Принимает решение  об установлении требования  внесения денежных средств в качестве обеспечения  заявки  на участие  в конкурсе, открытом аукционе  в электронной форме, размере обеспечения;

к) Принимает решение  об установлении требования обеспечения исполнения муниципального контракта, размера обеспечения;

л) Извещает Уполномоченный орган о необходимости  внесения  изменений  в конкурсную документацию,  документацию об открытом  аукционе в электронной форме или об отказе  от проведения конкурса, открытого аукциона в электронной форме в сроки, предусмотренные  законодательством;

м) Представляет  соответствующие разъяснения  положений конкурсной  документации, документации об открытом  аукционе в электронной форме по запросам Уполномоченного органа;

н) Направляет запрос котировок не менее, чем трем участникам  размещения заказа, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг в случае продления  срока подачи котировочных заявок;

о) Передает победителю конкурса, запроса  котировок экземпляры протоколов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколов  рассмотрения  и оценки котировочных заявок;

п) Подготавливает муниципальные контракты по результатам  размещения  закупки, передает их победителю конкурса, запроса котировок для подписания и исполнения;

р)Направляет оператору электронной  площадки в установленный   Федеральным законом  срок, проект контракта, который составляется  путем включения цены  контракта, предложенной  участником  открытого  аукциона   в электронной форме, сведений  о товаре (товарный знак и (или) конкретные  показатели товара), указанных  в заявке на участие  в открытом аукционе в электронной форме такого участника, в проект контракта, прилагаемого к документации об открытом  аукционе в электронной форме;

с) Подписывает муниципальные контракты, дополнительные соглашения  к ним и осуществляет контроль за их исполнением в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации;

т) При получении от оператора  электронной площадки протокола  разногласий  участника открытого аукциона в электронной форме, с которым  заключается  контракт, осуществляет  действия, предусмотренные  Федеральным законом, в том  числе  направление оператору электронной площадки документов, установленных  Федеральным законом;

у) Составляет  протокол  об отказе  от заключения контракта в случае  отказа  от заключения  контракта  либо  при уклонении  победителя  конкурса, открытого аукциона  в электронной форме или победителя  в проведении запроса  котировок от заключения контракта;

ф) Направляет в уполномоченный  на осуществление  контроля  в сфере  размещения закупок  товаров , работ, услуг федеральный орган  власти сведения  об участнике закупок для внесения в реестр  недобросовестных поставщиков;

х) Направляет в течение  трех рабочих дней со дня заключения (исполнения, заключения дополнительного соглашения) муниципального контракта необходимые сведения в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий  правоприменительные функции по кассовому  обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной  системы РФ, для внесения  их в реестр контрактов;

ц) Представляет  информацию  о размещении заказов в органы, уполномоченные на осуществление  контроля  в сфере осуществления закупок, в соответствии с требованиями, установленными федеральным законодательством;

ч) Обеспечивает  хранение   планов-графиков, заявок, протоколов, контрактов в течение  не менее  трех лет;

ш) Выполняет иные функции, связанные  с обеспечением  осуществления закупок  в соответствии  с действующим  законодательством Российской Федерации.

3.Порядок  осуществления  взаимодействия Уполномоченного органа и Заказчиков  при осуществлении закупок товаров, работ, услуг  для муниципальных нужд

3.1 В целях осуществления закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Заказчики с учетом  установленных  лимитов бюджетных ассигнований  источников финансирования  на основании  перечня централизованных муниципальных  закупок для муниципальных нужд  подготавливают  и направляют  в Уполномоченный орган заявку на осуществлении закупки   с приложением  необходимых документов, в срок  не позднее, чем за 20 рабочих дней до планируемой  даты  размещения заказа.

3.2.В заявке  на размещение заказа на закупку товаров, работ, услуг указываются:

1)Наименование, место нахождения, почтовый  адрес и адрес электронной почты Заказчика;

2)Ф.И.О., контактный телефон  должностного лица Заказчика, ответственного за взаимодействие с Уполномоченным органом  при размещении закупки (контрактного управляющего);

3)Наименование  предмета муниципального  контракта с указанием:

- кода продукции по ОКДП (общероссийскому  классификатору видов  экономической  деятельности, продукции и услуг);

- количества, единиц  измерения  по ОКЕИ (общероссийскому  классификатору  единиц измерения) поставляемого товара, объема  выполняемых работ, оказываемых услуг;

- требований  к качеству, техническим  характеристикам товара, работ, услуг;

- требований к безопасности;

- требований к функциональным характеристикам (потребительским  свойствам) товара;

- требований  к размерам, упаковке, отгрузке товара;

- требований к результатам работ;

-  требований  о соответствии поставляемых товаров образцу или макету  товара либо  изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в  трехмерном измерении, - в случае поставки полиграфической продукции, геральдических знаков, официальных символов, знаков  отличия и различия,  наград, форменной  одежды, жетонов и удостоверений, сувенирной продукции;

- иных показателей, связанных  с определением  соответствия  поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика

4)  место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) начальная (максимальная) цена контракта , определяемая Заказчиком  в результате  изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг с указанием  сведений о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе  расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, а также  начальная  (максимальная) цена запасных частей (каждой  запасной части) к технике, к  оборудованию, и начальная (максимальная) цена  единицы услуги и (или)  работы;

6) требования  к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию  товара (при необходимости),

7) информация  о наличии подготовленной  и утвержденной проектно-сметной  документации (при необходимости);

8) форма сроки и порядок оплаты  товара, работ, услуг;

9) предлагаемые  сроки и способ размещения муниципального заказа и основания для выбора такого  способа;

10) сведения  о праве Заказчика  увеличить  количество поставляемого  товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной  участником закупки, и начальной (максимальной) ценой контракта;

11) сведения о праве Заказчика изменить  предусмотренные контрактом  количество товаров, объем работ, услуг в ходе исполнения контракта;

12) порядок формирования  цены контракта (с учетом или без учета расходов  на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей);

13) критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость, а также  порядок  оценки заявок на участие в конкурсе;

14) наименование источника финансирования муниципального заказа с указанием соответствующих кодов бюджетной классификации; 15)  информация  о не менее чем трех лицах, осуществляющих поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг – в случае размещения муниципального заказа путем запроса котировок;

15)предложение о размещении муниципального заказа у субъектов  малого предпринимательства;

16) предложение о размещении муниципального  заказа с участием  учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций  инвалидов;

17) иные сведения, имеющие значение для размещения муниципального заказа.

3.3.Одновременно с Заявкой Заказчик представляет  в Уполномоченный  орган следующие документы:

1)документы, подтверждающие  обоснование начальной  (максимальной) цены  товаров, работ. услуг по результатам изучения рынка соответствующих товаров, работ, услуг (прайс-листы, коммерческие  предложения поставщиков, исполнителей, подрядчиков) по состоянию на текущий квартал;

2)в случае, если  предполагается  размещение заказа  на выполнение работ по строительству, капитальному  и текущему ремонту:

- документы, подтверждающие  принадлежность зданий (помещений)  к муниципальной собственности (выписка из реестра  муниципальной собственности);

- документы, обосновывающие необходимость проведения таких работ (например, акты обследования технического состояния зданий, сооружений, помещений, заключения, предписания уполномоченных органов, организаций, подготовленные  в соответствии с их компетенцией);

- техническую  документацию, подтверждающую объем необходимых работ (технологические  карты, экспликации помещений и др., дефектные ведомости, проектно-сметную  либо сметную документацию – при ее наличии);

- документы, в установленном порядке  подтверждающие  проведение экспертизы проектной документации;

- документы, в установленном  порядке подтверждающие проведение оценки планируемых работ;

- календарный план выполнения работ;

3) в случае, если  предполагается  размещение заказа на разработку  проектно-сметной документации – документы, предусмотренные абзацами              2-3 пункта 2 настоящей части;

4) при размещении заказа  на оказание  услуг по техническому  обслуживанию автомобилей – информацию о марке автомобилей, количестве  автомобилей, пробеге автомобилей, а также о планируемом  пробеге  автомобилей на период, на  который  размещается  заказ;

5) при размещении  заказа  на оказание  бюджетных услуг в области образования, культуры и спорта – документы являющиеся  основанием для размещения  заказа (план, правовой  акт, иные документы), а также смету  на проведение мероприятий с расшифровкой оказываемых услуг;

3.4.Заявка и все  прилагаемые  к нему документы  должны быть  надлежащим образом  оформлены, подписаны  уполномоченным лицом Заказчика(контрактным управляющим) и заверены  печатью  Заказчика, с указанием  даты  их составления. 

В случае, если в заявке  содержится   требование  о соответствии товара, на поставку  которого размещается заказ, изображению  в трехмерном измерении, к заданию должно быть приложено такое изображение.

 В случае, если в заявке  содержится требование о соответствии товара, на поставку  которого  размещается заказ, образцу или  макету товара, к заданию  должен быть  приложен такой образец или макет товара, а в случае, если он не приложен, должны быть указаны место, даты начала и окончания, порядок и график  осмотра  участниками закупок  образца или макета товара.

3.5.Представленные Заказчиками  задания рассматриваются  специалистом Уполномоченного органа  не более  5 (пяти)  рабочих дней со дня поступления  задания в работу  консультанту.

3.6.Максимальное время на подготовку конкурсной, аукционной документации, запроса котировок составляет не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления  задания в работу  консультанту Уполномоченного органа.

3.7.Максимальный срок для проведения  правовой экспертизы проектов контрактов при осуществлении закупок  товаров, работ, услуг для муниципальных нужд администрации МО «Новолакский район», составляет не более 5 (пяти)  рабочих дней со дня поступления проекта контракта, на правовую экспертизу.

3.8.По результатам рассмотрения  представленных заявок  Уполномоченным органом принимается  решение об отказе  в размещении заказа, о размещении муниципального заказа либо  о возврате  задания  Заказчику для доработки.

3.9.Основаниями  для  отказа в размещении муниципального заказа  являются:

- отсутствие в бюджете района средств на приобретение  товаров, выполнение работ, оказание  услуг, указанных в заявке (для муниципальных Заказчиков);

-  отсутствие закупки в перечне централизованных муниципальных закупок.

3.10.Основаниями  для возврата заявки Заказчику для доработки являются  отсутствие, неполная или недостоверная информация в представленной заявке, не позволяющая  установить  предмет, а также  другие существенные  условия  муниципального контракта.

   Максимальный срок для  подготовки письма об отказе либо о возврате  заявки – 1 рабочий день со дня принятия решения.

3.11.Основании  представленных заявок  на размещение муниципального заказа Уполномоченный орган:

- принимает  решение о способе  размещения заказа;

- подготавливает документацию, необходимую для размещения  муниципального заказа;

- размещает в установленном порядке информацию, связанную с размещением муниципального заказа, на официальных сайтах.

3.12. Для уведомления  Заказчика о результатах размещения заказа  консультант  направляет в его адрес:

1)  по результатам открытого  конкурса:

- протокол  рассмотрения заявок  на участие в конкурсе – в течение дня , следующего за его подписанием, если конкурс признан несостоявшимся  и только  один участник закупок, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса; 

- протокол оценки  и сопоставления  заявок на участие в конкурсе – в  течение дня, следующего за подписанием.

2) по результатам  открытого  аукциона  в электронной форме:

- протокол рассмотрения  первых и вторых частей  заявок на участие  в аукционе в электронной форме – в течение дня, следующего за подписанием,  если  аукцион признан несостоявшимся и только один участник   размещения  заказа, подавший заявку на участие  в аукционе, признан участником аукциона;

- протокол рассмотрения вторых частей заявок  на участие  в аукционе в электронной форме – в течение  дня, следующего  за подписанием.

3) по результатам запроса котировок  - протокол рассмотрения  и оценки котировочных заявок в течение дня, следующего за его подписанием.

3.13. По результатам  размещенного  муниципального заказа  Заказчик  в  установленный срок составляет  проект муниципального контракта, гражданско-правового  договора посредством включения условий  исполнения  контракта, предложенных победителем аукциона, в том числе в электронной  форме, победителем в проведении запроса котировок, единственным участником размещения заказа, подавшим заявку на участие  в конкурсе или заявку на участие  в аукционе, в том числе  в электронной  форме, участником закупок, признанным  единственным участником  конкурса или аукциона, в том числе  в электронной форме, единственным  участником  размещения заказа, подавшим котировочную заявку, в текст проекта  муниципального контракта, гражданско-правового договора, приложенного к конкурсной  документации, документации об аукционе, в том числе  в электронной форме, запросу котировок, подписывает его и передает  для подписания такому  участнику размещения муниципального заказа.

3.14. По результатам осуществления  закупок  товаров, работ, услуг Уполномоченный орган:

1) обеспечивает учет полученной  суммы экономии;

2) в течение месяца после окончания квартала  представляет главе администрации района  ежеквартальный отчет об осуществлении  закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд с указанием  суммы экономии.
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