Директору ООО  _____________

наименование и реквизиты организации 
_____________

                                                                                                                                                                                                                  ФИО
Уважаемый _________________________!
В связи с отсутствием потребности в закупаемых товарах просим рассмотреть возможность заключения дополнительного соглашения об уменьшении количества поставляемого товара с пропорциональным уменьшением цены контракта.

   
Прошу Вас проинформировать о принятом решении не позднее  __________________.
 Директор                                                      _______________   ___________________

                                                                                                                     ФИО
